	[image: image1.jpg]\\\\\\\\
S

S~

-

x \“\.
=k .

W\,

-
-
~
M




	T.C.
Sağlık Bakanlığı

Antalya İl Sağlık Müdürlü’ğü

İl Taşınır Konsolide ve Taşınır Kontrol Yetkilisi

Görev Tanımı



Görev Ünvanı:  İl Taşınır Konsolide Görevlisi ve Taşınır Kontrol Yetkilisi
Bağlı Bulunduğu Makam: Personel ve Destek Hizmetler Başkanı ve İl Sağlık Müdürü
Bağlı Bulunan Büro ve Birimler: 
· İl Sağlık Müdürlüğü İhtiyaç Tespit ve Taşınır İşlemler Bürosu,
· İl Sağlık Müdürlüğü Bünyesindeki Depo Taşınır Kayıt Yetkilileri
· İl Sağlık Müdürlüğü’ne Bağlı Sağlık Tesisleri Depo Taşınır Kayıt Yetkilileri 
· İl Sağlık Müdürlüğü’ne Bağlı Sağlık Tesisleri Taşınır Kontrol Yetkilileri 
Yetki Devri: YOK
Görev Tanımı: “ Taşınır Mal Yönetmeliği’nin; MADDE 4 – (Değişik: 14/3/2016-2016/8646 K.)
Taşınır Konsolide Görevlisi: Kamu idaresinin taşınır kayıt yetkilisinden aldığı harcama birimi taşınır hesaplarını konsolide ederek taşınır hesap cetvellerini hazırlamak ve biriminin bir üst teşkilattaki taşınır konsolide görevlisine vermekle sorumlu olan görevlileri,

Taşınır Kontrol Yetkilisi: Taşınır kayıt yetkilisinin yapmış olduğu kayıt ve işlemler ile düzenlediği belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunluğunu kontrol eden, Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesabı Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karşı sorumlu olan görevlileri,” olarak tanımlanmıştır.
Görev, Yetki  ve Sorumlulukları:
· İl Sağlık Müdürlüğü’nün ve bağlı sağlık tesisleri/kuruluşlarının (hastane, aile sağlık merkezleri, il ambulans komuta merkezi vb.) 5018 sayılı kanun ve Taşınır Mal Yönetmeliği gereğince taşınır depoları kurmak ve kontrol etmek.
· Mali yıl sonunda Müdürlüğümüz ambarlarına ait Döner Sermaye ve Genel Bütçe hesaplarının kontrolünü yaparak, Taşınır Kayıt Yetkililerinin yıl sonu işlemlerinin yürütülmesini ve Mali yıl sonlarında İl Taşınır Hesaplarının konsolide işlemlerini gerçekleştirmek.
· Amortisman Hesaplamaları çalışmalarını yürüterek Muhasebe uygunluğunu sağlamak.
· Taşınır Kayıt ve Taşınır Kontrol Yetkililerinin yapacakları çalışmaların eksiksiz ve aksatmadan yürütülmesi için gereken önlemleri almak, birimler arası koordinasyonu, işbirliğini ve uyumlu çalışılmasını sağlamak 
· İl Sağlık Müdürlüğü ve bağlı sağlık tesislerinde görevli, stok uzmanı, taşınır kayıt yetkilileri ve taşınır kontrol yetkililerine, depo ve envanter yönetimi, taşınır mevzuatı ve MKYS teknik kullanımı konularında eğitim ve danışmanlık hizmeti vermek. 

· Bütçelerin taşınır boyutunda MKYS, TDMS, KBS, TSİM ve KDS analiz ve takibini, Taşınır İşlem Fişlerinin (Satınalma, Bağış, Devir, HEK vb.) Muhasebe veya Saymanlıklara gönderilip göndermediğini, gönderildi ise saymanlıkça ve muhasebece işleme alınıp alınmadığının kontrolünü, kontroller de varsa hata ve eksiklerin düzeltilmesi için Taşınır Kayıt ve Taşınır Kontrol Yetkilisi ve muhasebe birimleri ile irtibata geçmek.
· MKYS kullanıcı yetkileri ve ambar/depo tanımlama işlemini, değişen Taşınır Kayıt Yetkililerinin aktif ve/veya pasife alınmasını ve ilde görevli tüm Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkililerinin yetki ve iletişim bilgilerinin güncel tutulmasını sağlamak.
· Taşınır Mal Yönetmeliğine göre bedelli/bedelsiz malzeme devir işlemlerini ve Tüketim Çıkış Bildirim listelerinin ilgili dönem içerisinde bildirimlerinin ilgili ambar/depo Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından yapılmasını, muhasebe ve saymanlıklara gönderilip gönderilmediğini, gönderildi ise saymanlıkça işleme alınıp alınmadığının kontrolünü ve hatalı işlemlerin düzeltilmesinin sağlanmak.
· Taşınır işlemlerinde, (Giriş,Çıkış,Devir,Hek, Bağış, vb.) yaşanan sorunların giderilmesi hususunda gerekli işlemleri başlatarak ve koordinasyonu sağlanmak.
· Ambarların/depoların düzenini, taşınırların iç ve dış denetime yönelik işlevinin etkililiğini ve verimliliğini artırmak için gerekli çalışmaları (depolarının belli dönemlerde fiziksel ve sistemsel kontrolü) yürütmek..
· Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkililerini, Taşınır Yönetimi ile ilgili yayımlanan Kanun, tebliğ, genelge, yazı ve vb. mevzuatları takip ederek bilgilendirmek.
· Taşınır Mal Yönetmeliği’ne göre Taşınır Hesap Kodları standartlarının uygulanması ve geliştirilmesi konusundaki çalışmaları yapmak.
· Müdürlük ambar/depolarında mevcudu kalmayan, stok seviyesine göre mevcudu azalan ya da elde bulundurulması gereken malzemelerin ilgili ambar/depo Taşınır Kayıt Yetkilisi ile tespit ve temin işlemlerini yürütmek.
· Satın alma Talep Formlarının (FR 12 ve şartnamelerin) müdürlüğümüzdeki ilgili ambar/depo Taşınır Kayıt Yetkilisi ile değerlendirerek İhtiyaç Tespit Komisyonuna hazır hale getirilmesini sağlamak.
· Mal ve hizmet alım taleplerinin değerlendirmesinde İhtiyaç Tespit Komisyonunda görev almak.
· Satın alınan malzemenin Muayene ve Kabul Komisyon işlemlerinin kontrolünü yaparak, Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından MKYS giriş/çıkış/zimmet işlemlerinin gerçekleştirilmesini ve kontrollerini yapmak.
· HEK (kullanılmakta olan ancak kullanım sonucu yıpranmış, kullanılamaz hale gelmiş ve ekonomik ömrünü tamamlamış taşınırların hurdaya ayrılması)  için Milli Emlak, MKE teslimi, satışı, onay, yetki ve komisyon gibi işlemlerinin ilgili mevzuat çerçevesinde gerçekleştirilmesini sağlamak,
· Resmi mühür yönetmeliği mevzuatı çerçevesinde resmi mühür iş/işlemlerini yürütmek.
· İl içinde Şehir Hastanesi çalışması olması halinde, Taşınır Envanter Depo Yönetimi işlemlerini yöneterek koordinasyon sağlamak .
· Kapanan/birleşen/bölünen hastane taşınır envanter depo ve  muhasebe işlemlerini yönetmek.
· MKYS ile diğer entegre olacak sistemlere (HBYS Depo Yazılımları vb) MKYS uyumunun yapılmasında koordinasyon ve karşılaşılan sorunlara çözüm noktasında destek vermek.
· Medikal ve Biyomedikal depo geliştirme kapsamında yürütülen iş/işlemlerde mevzuat desteği vermek.
· Müdürlük bünyesinde görevli Taşınır Kayıt Yetkililerinin izin planlamalarını yapmak.
· Stok ve Envanterlerde bulunan dayanıklı taşınır ve tüketim malzemelerinin, Taşınır Mal Yönetmeliği ve Sağlık Bakanlığı tarafından yayımlanan alt mevzuatlar çerçevesinde (Devir, Hibe/ Bağış, Hurda, Satış, Dönüşüm vb.)  idari ve mali işlemlerinin gerçekleştirilmesini sağlamak.
· Müdürlük ve Bağlı sağlık tesislerinde 254-Taşıtlar Hesap Koduyla MKYS de kayıtlı taşıtların, MKYS/TBS uyum kontrolü ile Taşınır Mal Yönetmeliği ve 237 Sayılı Taşıt Kanunu çerçevesinde idari ve mali işlemlerinin kontrol ve takibini yapmak
· 254-Taşıtlar Hesap Koduyla MKYS de kayıtlı taşıtların dönüşüm, devir ve terkin işlemlerini koordine ederek takip ve kontrolünü yapmak.
· Verimlilik Karnesi İzlem Kriterleri ve Sağlıkta Kalite Standartlarına uygun olarak, sürecin yönetilmesini, gerekli kontrol ve hazırlık işlemlerinin desteklenmesini,
· İller arası Protokol işlemlerinin yürütülmesini sağlamak.
· İl Sağlık Müdürlüğü dahilinde gerçekleştirilen Sağlık Market iş/işlemlerinin takip, koordinasyon ve kontrolünü gerçekleştirmek.
· Tedarik Paylaşım Platformu kapsamında yürütülen işlemlerin taşınır işlemleri boyutunda kontrolünü yapmak  
· Taşınır Mal Yönetmeliği uygulamalarında görülen aksaklık ve sorunların tespiti yaparak, düzeltici önlemler alınmasını, yetkisi dışında olanlar için gerekli önerilerde bulunarak, Sağlık Bakanlığı Strateji Geliştirme Başkanlığı (Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığı), Kamu Hastaneleri Genel Müdürlüğü (Tedarik Planlama, Stok ve Lojistik Yönetimi Dairesi Başkanlığı ve Verimlilik ve Kalite Uygulamaları Dairesi Başkanlığı ), Halk Sağlığı Genel Müdürlüğü (İdari Mali İşler Başkanlığı),  Acil Sağlık Hizmetleri Genel Müdürlüğü (İdari Mali İşler Başkanlığı), Sağlık Hizmetleri Genel Müdürlüğü (İdari Mali İşler Başkanlığı), (Türkiye Hudut ve Sahiller Genel Müdürlüğü (Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığı) ve Türkiye İlaç ve Tıbbi Cihaz Kurumu ile irtibat halinde olarak, çözümü bulunamayan soru/sorunların çözümlenmesi iş/işlemlerini yürütmek.
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